
Die Verwaltungsgemeinschaft Mellrichstadt ist ein sicherer und zuverlässiger Arbeitgeber.

Wir sind ein moderner Dienstleister für rund 11.000 Bürgerinnen und Bürger in unseren

5 Mitgliedsgemeinden Mellrichstadt, Hendungen, Oberstreu, Stockheim und Bastheim.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter (m/w/d) für die Bauverwaltung

Ihre Aufgaben

• Beratung von Bürgern im Rahmen des 

Förderprogrammes Innenentwicklung

• Bearbeitung von Förderanträgen im 

Rahmen des Förderprogrammes 

Innenentwicklung

• Betreuung der Spielplätze, insbesondere 

Durchführung von Beschaffungen, 

Angebotseinholungen, veranlassen von 

Unterhaltungsmaßnahmen usw.

• Zuständigkeit für den Unterhalt der 

Entsorgungsplätze 

• Betreuung von Ausgleichsflächen im 

Rahmen des Naturschutzes

• Betreuung von Öko-Konten

• Betreuung von Landschafts-

pflegemaßnahmen

• Betreuung von einzelnen 

Baumaßnahmen

- Korrespondenz mit Planern

und Baufirmen

- Terminabstimmungen

- Teilnahme an Baubesprechungen

- Schriftverkehr

- Aktenführung

Unsere Anforderungen

• Abgeschlossene Ausbildung zum 

Verwaltungswirt (QE2 allgemeine 

innere Verwaltung) oder 

Verwaltungsfachangestellten, 

alternativ erfolgreiche Teilnahme am 

Beschäftigtenlehrgang I oder 

gleichwertige Ausbildung

• Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit

• EDV-Kenntnisse bei den gängigen 

Office-Anwendungen

• selbstständiges Arbeiten, 

Zuverlässigkeit und Flexibilität

• Fahrerlaubnis Führerscheinklasse B

Wir bieten

• Einen sicheren Arbeitsplatz im 

öffentlichen Dienst mit einem 

abwechslungsreichen Arbeitsgebiet

• Gleitende Arbeitszeit

• Ein unbefristetes 

Beschäftigungsverhältnis in Vollzeit

• 30 Tage Urlaub

• Eine Einstellung in der Entgeltgruppe 

E6 TVöD (je nach Qualifikation)

• Leistungsentgelt gemäß TVöD

• Jahressonderzahlung sowie eine 

attraktive betriebliche Altersvorsorge 

(ZVK) und Vermögenswirksame 

Leistungen

• Angenehmes Mitarbeiterklima mit 

verschiedenen 

Betriebsveranstaltungen

Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den 

üblichen aussagefähigen Unterlagen bis 

spätestens 22.06.2025 an:

personal@vg-mellrichstadt.de

oder per Post:

VG Mellrichstadt

Hauptstraße 4

97638 Mellrichstadt

Für weitere Informationen steht Ihnen Herr 

Roßhirt Tel.: 09776 608-60 gerne zur Verfügung.

Schwerbehinderte und Gleichgestellte 

werden bei gleicher Eignung bevorzugt

eingestellt.

mailto:personal@vg-mellrichstadt.de

